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Création d’un exercice comptable

Cliquez sur 

« Paramétrage »1
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Cliquez sur 

« Contrat/facturation »2

Création d’un exercice comptable
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Cliquez sur 

« Factures/Règlements »
3

Création d’un exercice comptable
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Cliquez sur 

« Créer un nouvel

exercice comptable »
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Création d’un exercice comptable
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Choisissez une date 

de début et de fin5

Création d’un exercice comptable
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Choisissez le type de 

déclaration : 

« Facturation » ou

« Encaissement » ainsi 

que le préfixe de 

numérotation
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Création d’un exercice comptable
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Cliquez sur « Valider »

et sur « Oui »
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Votre nouvel exercice 

comptable est validé

Création d’un exercice comptable
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Suite à la mise en place d’un nouvel exercice, les nouvelles factures seront 

créées en suivant le même type de numérotation que celui choisi précédemment.

L’indice continuera de s’incrémenter si vous n’avez pas choisi sa remise à zéro 

mensuelle ou annuelle.

Dans le cas où vous souhaitez changer le type de numérotation de vos factures 

(format ou incrémentation), contactez-nous au 04 72 74 22 31, l’idéal étant de 

faire ce changement en même temps que le changement d’exercice.
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47 rue Cuvier – 69006 Lyon

Tél : 04 72 74 22 31
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