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2 : Sélectionner des annonces

3 : Répondre à une candidature
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1 : L’Ecran d’accueil

A cet emplacement

Les candidatures en cours de 

préparation
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2 : Sélectionner une annonce

Cliquez sur le bouton 

annonce situé sur le menu 

gauche de votre logiciel

Une fenêtre s’ouvrira 
avec la liste des 
annonces AO

Fenêtre des 

annonces

Toutes 

les 

annonces

Pour choisir les annonces qui sont 

parues le jour même : 

cliquez sur « les annonces du 

jour »

Pour les annonces de la semaine : 

cliquez sur « les annonces de la 

semaine »

Pour les annonces du mois : 

cliquez sur « les annonces du 

mois »

1 2
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2 : Sélectionner une annonce

Nous allons maintenant sélectionner une annonce :

Cochez cette cas pour 

sélectionner votre 

annonce


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2 : Sélectionner une annonce

Une fois l’annonce sélectionnée vous pourrez soit :

Etudier ou 

Répondre à votre 

sélection

Déplacer la 

sélection de 

votre annonce 

dans un dossier 

spécifique

Supprimer votre 

sélection

Imprimer  votre

sélection
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2 : Sélectionner une annonce

Etudions l’annonce :

Cliquons sur ce bouton

Cette fenêtre va permettre de choisir

un destinataire pour faire un rappel sur

l’annonce que vous avez choisi et qui

sera envoyée par mail

1

2
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2 : Sélectionner une annonce

Votre annonce en détail :

Votre annonce en détails

D’autres menus apparaissent
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3 : Créer votre candidature

Le document d’étude :1

permet de récupérer les RC et DCE pour répondre à la candidature

En cliquant sur ce bouton

vous serez redirigé sur le site

pour télécharger les 

documents afin de 

répondre à l’annonce
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3 : Créer votre candidature

Le document d’étude :1

Voici un exemple de redirection de site internet de l’acheteur 

pour télécharger vos documents

Le trousseau 

permet de stocker 

vos mots de passe 

et identifiants des 

différents sites 

d’acheteur où 

vous vous serez 

inscrit
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3 : Créer votre candidature

Le document d’étude :1

Vos documents téléchargés

apparaîtront ici

Ajouter un 

document

personnel

Permet de visualiser

le document téléchargé
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3 : Créer votre candidature

Montant marché/lots :2

Permet d’ajouter 

un lot
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3 : Créer votre candidature

Groupement :3

permet de rajouter des personnes pour répondre à l’appel d’offres

Ajouter un 

membre au 

groupement
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3 : Créer votre candidature

Document de réponse :4

Ajouter des documents pour répondre à votre candidature

En cliquant sur Ajouter des 

documents : 

D’après un modèle

Depuis un fichier externe

Depuis un document d’étude
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3 : Créer votre candidature

Document de réponse : Modèle

Ajouter des documents pour répondre à votre candidature

Cochez la case 

pour choisir

votre document à 

insérer
1

Validez vos 

documents

2
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Validez vos 

documents

3 : Créer votre candidature

Document de réponse : Fichier externe

Choisissez un 

fichier à importer

Depuis votre 

ordinateur
1

2
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Validez vos 

documents

Cochez la case 

pour choisir

votre document à 

insérer

3 : Créer votre candidature

Document de réponse : Un document d’étude

1

2
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1 : permet de gérer vos 

documents

2 : création du document 

et signature électronique

3 : Déposer votre 

candidature sur la 

plateforme de l’acheteur

Emplacement des 

documents

sélectionnés pour 

votre candidature

3 : Créer votre candidature
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Cliquez-glissez 

avec la souris

pour déplacer vos 

fichiers et 

ordonner votre 

réponse

Ici les documents 

que vous avez 

sélectionné pour 

votre réponse

3 : Créer votre candidature
Ordonner et renommer
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Cliquez-glissez 

avec la souris

pour déplacer vos 

fichiers et 

ordonner votre 

réponse Vérification du 

certificat

(signature 

électronique)

3 : Créer votre candidature
Ordonner et renommer

Obtention du 

certificat 

électronique
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Choix d’un 

dossier de 

destination

Choix du format 

du document de 

candidature

3 : Créer votre candidature
Générez votre dossier de candidature

Emplacement du 

dossier de 

candidature
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L’explorateur de 

fichiers 

permettant de 

retrouver vos 

dossiers de 

candidature

3 : Créer votre candidature
Envoi du dossier sur la plateforme

Emplacement du 

dossier de 

candidature

Le site internet 

de dépôt de 

dossier
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47 rue Cuvier – 69006 Lyon

Tél : 04 72 74 22 31

Avec Libel, la vie est belle!


