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Accéder au service
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Accéder au service
Libel vous propose plusieurs façons de retrouver vos annonces :

> Depuis les alertes email

Libel vous envoie chaque jour un mail 
contenant un lien menant à vos 
annonces.

Astuce : enregistrez  l'url du lien reçu 
dans les Favoris de votre navigateur.
Vous pourrez ainsi par la suite y 
accéder très rapidement.

> Depuis le site Libel

Connectez-vous depuis le site libel.fr 
avec votre email et votre mot de 
passe.

> Depuis l'application mobile Libel

Accédez à vos annonces sur tablette 
ou smartphone en téléchargeant 
l'application depuis l'AppleStore ou 
GooglePlay.

> Depuis le logiciel Libel

Pour les clients de notre logiciel de 
Gestion des Candidatures :
Consultez les annonces en cliquant 
simplement sur l'onglet « Annonces » 
du logiciel.

https://itunes.apple.com/fr/app/libel-appels-doffres/id1095248896
https://play.google.com/store/apps/details?id=fr.libel.CAOMobileDev&hl=fr
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Le service web de consultation
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Présentation de l’interface web

Menu d’actions
Permet d’effectuer des 
actions sur les annonces 
sélectionnées

Déplacer dans les 
dossiers / créer dossiers

Partager par email

Imprimer

Enregistrer

Supprimer

Dossiers / classement
Consultez / triez / rangez les 

annonces de l’abonnement 
en cours par dates de 

réception et par dossiers 

Autres abonnements
Choisissez l’abonnement à 

afficher (dans le cas où vous 
en avez plusieurs)

Liste des annonces
Cliquer sur l’objet d’une 
annonce pour voir le texte 
intégral de l’appel d’offres 

Paramétrage 
du compte

Abonnement sélectionné

Liste générale de 
vos abonnements
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Liste des abonnements
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Liste des abonnements

Le bouton ABONNEMENTS vous amène 
sur la liste de vos abonnements.
Il en existe 2 types :

Les appels d’offres
Liste d’annonces correspondant à vos 
critères de recherche.

Les avis attributions
Pour savoir quels marchés ont été attribués 
et à qui.
Ce service optionnel permet d’effectuer une 
veille renforcée sur vos marchés ou vos 
concurrents.

Abonnements échus
Les abonnements en gris ne sont 
plus actifs. 
Vous pouvez cependant toujours 
visualiser les annonces passées.
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Les dossiers d’annonces
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Les dossiers d’annonces par défaut

Par défaut, il existe 3 dossiers : 

Les annonces arrivent chaque 
jour dans ce dossier. 

(annonces du jour, des 7 
derniers jours, des 30 derniers 
jours, toutes ou par mail 
d’arrivée dans « Sélection 
détaillée »).

Ce dossier est vide, à vous de 
le remplir ! 

Déplacez par exemple dedans 
les annonces qui vous 
intéressent.

Les listes d’appels d’offres 
peuvent rapidement devenir 
conséquentes.

Supprimez des annonces. Elles 
sont alors déplacées dans ce 
dossier. 

Dossiers par défaut 
Ces dossiers sont présents pour 
chacun de vos abonnements
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Créer des dossiers d’annonces

Dossiers personnalisables 
Organisez-vous pour une 
efficacité optimale !

Selon votre profil, (administrateur ou utilisateur), vous pouvez créer des dossiers supplémentaires.

Cliquer pour créer un dossier
Ce menu est accessible uniquement 
sur les abonnements dont vous êtes 
administrateur.
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Consultation des annonces



www.libel.fr 12

Consultation des annonces

Mettre à la 
corbeille

Sélectionner
pour appliquer une action à 
une ou plusieurs annonces

Rechercher dans 
l’intégralité des annonces

Détail de l’annonce
Cliquer sur l’objet d’une annonce 
pour voir le texte intégral de l’appel 
d’offres (cf pages suivantes)

Actions possibles sur les annonces sélectionnées :
déplacer, partager, imprimer, enregistrer, supprimer

Rechercher dans 
chaque colonne

Aperçu
Cliquer pour voir un aperçu 
rapide de l’annonce sans avoir 
besoin de l’ouvrir.



www.libel.fr 13

Consultation des annonces

Options de recherche avancée

Le caractère " | " (touche Alt Gr + 6 sur windows / Alt + Shift + L 
sur mac) entre 2 termes dans un champs de recherche active la 
condition "ou" dans la requête. 
Ex : quincaillerie | serrurerie 
retourne les annonces contenant les mots "quincaillerie" ou 
"serrurerie".

Un espace entre deux termes affiche les annonces comprenant 
les deux mots, même s'ils ne se suivent pas.
Ex : "Gymnase Paris" dans la recherche rapide de l'objet permet 
d'afficher les annonces dont l'objet contenant "gymnase" et 
"paris", même s'ils ne se suivent pas.

Pour rechercher une expression exacte, entourez les termes par 
des guillemets. 
Ex : "Marché d’entretien multiservices"
retourne les annonces contenant exactement cette expression.
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Détail d’une annonce

Navigation
Passer à l’annonce suivante 
ou précédente

Mise en évidence des mots directeurs
Les mots-clés détectés par notre service de veille sont 
surlignés en jaune.
Dans cette exemple « décoration intérieure » est une 
expression qui fait partie du filtre de recherche défini 
pour l’abonnement en cours.
Vous pouvez à tout moment faire le point sur les mots 
directeurs auprès de Caroline : 04 72 74 22 31

Accès à l’annonce d’origine 
et au RC/DCE
Cliquez pour voir l’annonce sur le site ou la 
plateforme de l’acheteur et récupérer les 
documents de consultation (si disponibles)

Retour 
Cliquer pour revenir à la 
liste d’origine 

Retour 
Cliquer pour revenir à la 
première page de 
l’abonnement
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Détail d’une annonce

Mise en évidence des mots directeurs
Les mots-clés détectés par notre service de veille sont 
surlignés.
Dans cette exemple « décoration intérieure » est une 
expression qui fait partie du filtre de recherche défini 
pour l’abonnement en cours.
Vous pouvez à tout moment faire le point sur les mots 
directeurs auprès de Caroline : 04 72 74 22 31

Accès à l’annonce d’origine
Cliquez pour voir l’annonce sur le site ou la 
plateforme de l’acheteur et récupérer les 
documents de consultation (si disponibles)

Zone de commentaires
Ajoutez des annotations pour vous 
ou vos collaborateurs

Actions possibles
Envoyer l’annonce par email, 
la déplacer dans un dossier, 
l’imprimer, l’enregistrer 
ou la supprimer.
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47 rue Cuvier – 69006 Lyon
Tél : 04 72 74 22 31

Avec Libel, la vie est belle !

Référence Libel : PP \\01SFICHIERS\logicom\2 - communication\00 - SolAO\Formations\Tutos\tuto CAO\DOC_CLIENT\201905_CAO_Support de prise en main_Version light_V2.pptx


	Consultation de �vos appels d’offres
	Diapositive numéro 2
	Accéder au service
	Diapositive numéro 4
	Présentation de l’interface web
	Diapositive numéro 6
	Liste des abonnements
	Diapositive numéro 8
	Les dossiers d’annonces par défaut
	Créer des dossiers d’annonces
	Diapositive numéro 11
	Consultation des annonces
	Consultation des annonces
	Détail d’une annonce
	Détail d’une annonce
	Diapositive numéro 16

